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RUBRICA: FOLHA:

APENDICE ANEXO |

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

O presente documento visa analisar a viabilidade da presente contratacdo, bem como
compilar as demandas e 0s elementos essenciais que servirdo para compor o Termo de

Referéncia, de forma a melhor atender as necessidades da Administracéo.

1. DADOS DO PROCESSO:

N2 do Processo: 22.509/2024
Estudo Preliminar n2: 008/2024
Secretaria: Secretaria de Infraestrutura e Logistica

Trata-se de estudos preliminares referentes a possivel aquisicdo de

Objeto: Material de Expediente.

Elaboragéo: Ana Paula Kenup Til - Matr. 63.590

Equipe de Planejamento:
De acordo: Gilcimar Cabral - Matr. 100.719

2. DEMONSTRAGAO DA PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES:

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os
devidos estudos para a contratacdo de solugdo que atendera a necessidade abaixo
especificada.

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a
melhor solucdo para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a
Administrac@o Puablica.

O Municipio ndo dispde de Plano de Contratagbes Anual (PCA), porém o presente faz parte
do planejamento interno de contratacdo da Secretaria de Infraestrutura e Logistica, por ser um

procedimento anual, que ndo pode ser descontinuado.

3. DESCRICAO DA NECESSIDADE:

A aquisicdo de Material de Expediente para a Secretaria de Infraestrutura e Logistica, é
necessaria para a reposicdo de estoque e para garantir a continuidade dos trabalhos
administrativos.

Para o bom funcionamento desta Secretaria, € fundamental garantir que todos os setores
possam operar de maneira adequada. O material de expediente constitui 0 minimo necessario
para que os servidores publicos desempenhem suas funcées com eficiéncia.

Em resumo, todos os anos a Secretaria de Infraestrutura e Logistica elabora o processo de
Material de Expediente com o fito de atender as necessidades de todos os setores municipais,
com excecdo da Secretaria Municipal de Educacdo e Saude que fazem essas aquisicdes de

forma individual.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

Os itens deverao ser entregues de acordo com as necessidades do Almoxarifado Central, em
prazo ndo superior a 30 (trinta) dias a contar da data de recebimento da Nota de Empenho.

Caso ndo seja possivel a entrega do produto na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razbes respectivas com pelo menos 7 (sete) dias de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogacéo de prazo seja analisado, ressalvadas situagfes de caso fortuito e

forca maior.

Todos devem ser entregues em suas embalagens originais, contendo dados impressos, tais

como marca, modelo, data de fabricagéo e validade, de forma clara e de facil visualizag&o.

Com a intencdo de garantir as especificagbes dos itens, bem como sua qualidade, poderao ser
solicitadas amostras dos produtos durante a fase de julgamento da licitacdo. Havendo o aceite da
proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em primeiro lugar devera
apresentar amostra, estas deverdo ser entregues na Secretaria de Infraestrutura e Logistica,
localizada na Avenida Alberto Braune, n® 224 - Centro - NF; de segunda a sexta-feira, das 9 as 16
horas, no prazo limite de 5 (cinco) dias uteis, sendo que a empresa assume total

responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

E facultada prorrogacdo do prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada no chat
pelo interessado, antes de findo o prazo. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer
atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra fora das

especificagcbes previstas, a proposta sera recusada

Os resultados das avaliagbes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema. Se a(s)
amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), sera analisada a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a
verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as

especificacdes.

Nao sera admitida, em nenhuma hipétese, troca/substituicdo de marca do produto ofertado
apos aprovacao da amostra, ou seja, a Contratada devera entregar o produto exatamente nas
mesmas condi¢des que fora aprovado.

Os produtos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 03 (trés) dias Uteis, pelo
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da Ata de Registro de Precos, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes nos Anexos da
Contratacéo.

Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacBes, devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificacdo da

contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.
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Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo circunstanciado.

Deverdo estar a cargo da Contratada os encargos inerentes ao transporte e descarregamento

dos objetos adquiridos nesta contratacao.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES:

Para balizarmos os quantitativos necessarios, utilizaremos os mesmos quantitativos da ultima
contratagao.

Nao € possivel precisar a quantidade exata a ser utilizada, devido a imprevisibilidade de uso
de tais materiais pelo Municipio, uma vez que a demanda de material de expediente é continua e
aumenta/diminui proporcionalmente de acordo com a quantidade de servidores ativos.

As aquisicOes realizadas no presente exercicio financeiro seguiram o mesmo padrédo
estabelecido nos anteriores. As quantidades sdo suficientes para atender as demandas da
Secretaria de Infraestrutura e Logistica, bem como dos érgaos por ela atendidos. Para fins de
melhor ilustracdo, anexamos os Controles de Saldo das Atas em vigéncia de Material de
Expediente.

As ultimas Atas de Registro de Preco para Materiais de Expediente (664/2023 a 671/2023)
estdo vigentes até Novembro de 2024.

Informamos que, na presente contratacdo, os itens 14, 15 e 16 do processo anterior,
correspondentes a Caneta Marca Texto em Gel, foram unificados, passando a compor apenas
um unico item, identificado como Item 14. Acreditamos que esta unificacdo torna o processo de

entrega mais pratico e eficiente, beneficiando todas as partes envolvidas.

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO:

O mercado néo dispbe de mais de uma possibilidade para sanar a necessidade descrita, qual

seja, aquisicdo de materiais de expediente. Visto que:

I- O item solicitado ja foi adquirido por outros 6rgaos e entidades publicas, indicando que nao

se trata de uma demanda exclusiva ou inédita para o mercado;
II- O SRP é uma alternativa viavel e amplamente reconhecida pelas empresas do setor;

[lI- A hipotese de locacao dos itens solicitados ndo € aplicavel, visto a natureza de consumo

dos materiais.

IV- Observa-se que ha uma grande quantidade de empresas qualificadas para fornecer os

materiais solicitados.

Dentre as formas de contratacdo disponiveis e passiveis de serem realizadas pela

Administracdo Publica, podemos elencar as seguintes:
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- Agquisicao por dispensa de licitacao (Lei Federal 14.133/21, art. 75, caput, inciso I):

Neste cenério, os materiais seriam adquiridos sem os procedimentos licitatorios de praxe e
adotando, como preco médio de referéncia, aquele praticado ho mercado junto as empresas no

momento da contratacao.

- Aquisicdo através de pregdo eletrbnico, via Sistema de Registro de Preco (art. 28,
inciso |, c/c art. 17, 82° c/c art. 78, inciso IV da Lei Federal n°® 14.133/21):
Os bens séo adquiridos por meio de um registro de preco, no qual o processo licitatério

resultara numa ata de registro de precos firmada entre o Municipio e a empresa vencedora do
certame, com 1 ano de vigéncia, mantidas as condi¢des definidas em edital.

Como meio de estimar valores para definir a forma de contratacdo, foram utilizados sites de
ampla pesquisa. Foram encontradas pelo menos 3 (trés) marcas que atendem as especificacbes
de cada produto pretendido, com pouca variagdo de preco entre elas. Abaixo, segue tabela

demonstrativa dos pregos apurados nessa breve pesquisa:

ITEM | CATMAT ESPECIFICACAO UN | QTDE SITES VALORES

ALMOFADA PARA CARIMBO https://ww.contabilista.com.br R$11,50
N2 2, fabricada em plastico

resistente (corpo e tampa),

1 289370 com medidas aproximadas de UN 100 https://www.jambo.com.br R$9,20
6,0 x 10,0 cm, para uso de
;'”tfs a base de agua, na cor https://www.cncasanarciso.com.br R$7,51
reta.
https://www.tavipapelaria.com.br R$5,75

APAGADOR PARA QUADRO
BRANCO, fabricado em

https://www.juliplastembalagens.c

2 289329 plastico resistente e feltro | UN 100 om.br R$6,90
100% de 13, com medidas '
aproximadas de 15,0 x 6,0cm. https://www.americanas.com.br R$7,90
APONTADOR DE LAPIS, com
- . C, https://www.amazon.com.br R$1,42
depdsito, fabricado em resina
termoplastica e lamina de aco,
3 430290 | ormato retangular - com | o0 | httpsi/www.maravilhasdolar.com R$1,99
aproximadamente 6 cm, cores
variadas. Acondicionados em
caixas. Produto com https://www.comercialdantas.com.
b R$0,95
certificacdo do INMETRO. r
BLOCO DE RECADOS, auto https://www.gimba.com.br R$4,99

adesivo, tipo post-it, , com
medidas  aproximadas de
4 | aeazep | 850 mm, embalagem com |\, 00 | hitps/iwww.digitusul.com.br R$8,45
aproximadamente 4 blocos
com 100 folhas em cada bloco,
papel 75G/m?%de cores

variadas.

https://www.magazineluiza.com.br R$10,00

5 447926 | BLOCO DE RECADOS, auto | yN 100 | https://www.americanas.com.br R$4,89
adesivo, tipo post-it, , com
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medidas  aproximadas de

76x102 mm, embalagem com https://www.gimba.com.br R$5,49
1 bloco com 100 folhas, papel
75G/m?de cores variadas. https:/smrodrigues.com.br R$7,90
BLOCO MARCADOR  DE https://fwww.gimba.com.br R$10,99
PAGINA, adesivo, 8 cores
6 426612 | neon, transparente, 200 | UN 800 | https://magazinemedica.com.br R$13,90
folhas. Tamanho aproximado
de cada marcador: 12x44mm
https://www.amazon.com.br R$15,50
BORRACHA APAGADORA,
medindo  aproximadamente https://www.americanas.com.br R$0,39
23x32x7mm, na cor branca,
7 232623 fabr|.cada em’b.orracha natural, UN 2.000 | https://magazinemedica.com.br R$1,04
macia, atodxico, de 12
qualidade, acondicionadas em
caixas. Produto com https://www.magazineluiza.com.br R$1,70
certificagdo do INMETRO.
https://www.novalimp.com.br R$6,89
CADERNO ESPIRAL, capa dura
lisa, com medidas
8 462543 aproximadas de 14x20cm | UN 100 https://www.gimba.com.br R$7,49
(1/4), 96 folhas pautadas,
cores variadas.
https://www.tebel.com.br R$11,25
https://www.gimba.com.br R$6,49
CAIXA ARQUIVO (BOX),
confeccionada em
polipropileno (poliondas)
9 460021 medindo  aproximadamente | UN 5000 | https://magazinemedica.com.br R$8,89
25,0x36,0x13,5cm, nas cores
Azul ou Cinza. Produto com
certificacdo do INMETRO. :mps://IOJa.papelarlacapltal.com.b R$0.22
CALCULADORA DE MESA,
visor grande inclinado de 12 https://www.amazon.com.br R$22,60
digitos, dimensodes
aproximadas 12cm x 15cm
(LxA), fungdo % e fungdo raiz
10 462280 quadrada, funcdo M+ e M-, | UN 100 https://www.magazineluiza.com.br R$25,00
tecla voltar, fungdo gran total,
fungao arredondamento,
acabamento metalizado, ) .
alimentagsio dupla (solar e por https://www.caminhodosolpapelari R$27,99
. a.com.br
bateria).
CANETA ESFEROGRAFICA, na
11 358671 | cor AZUL, escrita média, corpo | UN | 5.000 | https://www.startatacado.com.br R$1,12

em plastico transparente,
carga removivel, tampa conica
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ventilada e tampdo superior
de pressdo, protetor plastico
entre carga e o corpo da
caneta, tamanho com tampa
de aproximadamente 15cm,
embalagem com dados de
identificagdo do produto e
data de validade de no
minimo 2 anos a contar pela
data da entrega.
Acondicionados em caixas.
Certificado pelos selos FSC,
CERFLOR, e/ou similar,
certificado pelo INMETRO.

https://www.lojapapeis.com.br

R$1,20

https://www.colortec.com.br

R$1,50

12

317121

CANETA ESFEROGRAFICA, na
cor PRETA, escrita média,
corpo em plastico
transparente, carga removivel,
tampa cOnica ventilada e
tampdo superior de pressdo,
protetor plastico entre carga e
o corpo da caneta, tamanho
com tampa de
aproximadamente 15cm,
embalagem com dados de
identificagdo do produto e
data de validade de no
minimo 2 anos a contar pela
data da entrega.
Acondicionados em caixas.
Certificado pelos selos FSC,
CERFLOR, e/ou similar,
certificado pelo INMETRO.

UN

2.500

https://www.manders.com.br

R$1,40

https://www.voarpapelaria.com.br

R$1,79

https://www.estacaofofa.com.br

R$1,80

13

306571

CANETA ESFEROGRAFICA, na
cor VERMELHA, escrita média,
corpo em plastico
transparente, carga removivel,
tampa cOnica ventilada e
tampado superior de pressao,
protetor plastico entre carga e
o corpo da caneta, tamanho
com tampa de
aproximadamente 15cm,
embalagem com dados de
identificagdo do produto e
data de validade de no
minimo 2 anos a contar pela
data da entrega.
Acondicionados em caixas.
Certificado pelos selos FSC,
CERFLOR, e/ou similar,
certificado pelo INMETRO.

UN

2.500

https://www.atacadaopostotreze.c

om.br

R$1,29

https://www.mcpapeis.com.br

R$1,35

https://www.cerejapaper.com

R$1,50

14

474361

CANETA MARCA TEXTO EM
GEL, com ponta retratil,
acondicionados em caixas,
nas cores amarela, laranja e

UN

3.600

https://www.mundoware.com.br

R$3,90

https://lojatop10.com.br

R$4,00
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verde. https://www.americanas.com.br R$7,90
CARTAO DE REGISTRO
https://www.nagem.com.br R$16,90

PONTO, para registro mensal,
com impressao frente e verso,

tamanho aproximado de PAC
15 321721 | 86x180mm, confeccionado em OTE 200 | https://www.suprija.com R$18,30
cartolina, com gramatura

aproximada de 240g/m? na

cor palha, embalagem com https://www.kalunga.com.br R$19,00
100 unidades.

CLIPES, de aco carbono, https://www.shoppingdoestudante R$2.50
acabamento niquelado, -com
tamanho 4/0, formato Cal

16 367973 paralelo, embalados em caixas XA 1.500 | https://www.recopelfestas.com.br R$2,99
de papeldo com no minimo 50
unidades. Certificado pelo
INMETRO. https://www.magazineluiza.com.br R$2,71
COLA LIQUIDA, atoxica, a base https:/iwww.papelmaiscia.com.br R$2,90

d’agua, embalagem com peso

minimo de 90g, branca,
17 478199 | aplicdvel em papel, couro e | UN 600 https://www.lojasencopel.com.br R$3,05
tecido. Com validade de 12

meses na data de entrega. ]
Certificado pelo INMETRO https://www.drsupri.com.br R$4,72

COLA EM BASTAO, https://www.minipreco.com.br R$2,61
embalagem com no minimo

40g, atdxica, com tampa
hermética, aplicavel em papel

18 394788 . . UN 300 https://www.lores.com.br R$3,85
e tecidoValidade de no
minimo 24 meses da data da
Nota Fiscal. Certificado pelo
INMETRO. https://www.mcpapeis.com.br R$3,95
CORRETIYO EM F!T',A' a base https://www.multilaser.com.br R$5,50
de resina, aplicivel em
impressGes em geral e em
19 353160 | todos os tipos de papel, com | UN | 1.200 | https://www.lojascacula.com.br R$6,99
medidas  aproximadas de
4,2mmx12m, com bico
aplicador e tampa protetora https://www.mcpapeis.com.br R$7,45
https://www.lojascacula.com.br R$1,45

ELASTICO, borracha natural, CAl
20 471416 | resistente, n2 18, na cor bege, 1.500 | https://www.gimba.com.br R$1,99

) L XA
caixa com no minimo 25g.
https://www.costaatacado.com.br R$1,73
ESTILETE largo, empunhadura https://www.suprib2b.com.br R$2,59
ergondmica, corpo
21 601741 UN 100

emborrachado, lamina em ago
de 18mm, ideal para trabalhos
leves, regulagem de extensdo

https://www.lojadomecanico.com.

br R$2,77
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da lamina, com trava de
seguranga. Medidas https://www.mcpapeis.com.br R$2,99
aproximadas: 16x4cm
https://salenas.com.br R$41,90
ETIQUETA AUTO ADESIVA,
A4354 Inkjet/laser, medidas
22 384065 aproximadas: 9cmx3cm, 22 | PCT 50 https://dokassa.com.br R$48,06
etiquetas por folha, pacotes
com 100 folhas. - i
https://www.papelecompanhia.co R$48.96
m.br
https://www.gimba.com.br R$1,49
EXTRATOR DE GRAMPOS, de
metal, tipo espatula, com
23 405486 tratamento niquelado, com | UN 300 https://www.magazineluiza.com.br R$2,60
medidas aproximadas de 15 x
2cm. )
https://www.guilan.com.br R$2,90
https://www.supplypackembalage R$6.48
FITA ADESIVA CREPE, com ns.com.br
medidas  aproximadas de httos /] hidraulicat -
24 | 278969 | 25mm x 50m, impermedvel, | UN | 200 mgf' www.hidraulicatropeiro.co R$6,50
resistente a temperaturas '
(minimo de 30°).
https://www.stopbus.com.br R$7,41
FITA ADESIVA  PLASTICA, https://www.digitusul.com.br R$3,03
transparente PP, com medidas
aproximadas de 45mmx50m,
25 429795 . . UN | 1.000 | https://salenas.com.br R$5,00
para uso em fixagdo de papeis
diversos.  Certificado pelo
INMETRO. https:/iwww.r2plastico.com.br R$3,99
FITA ADESIVA PLASTICA, https://www.papelariablau.com.br R$1,28
transparente PP, com medidas
aproximadas de 12mmx30m, L
26 355228 L . UN 1.000 | https://www.lebiscuit.com.br R%$1,88
para uso em fixagdo de papeis
diversos.  Certificado  pelo
INMETRO. https://www.lepok.com.br R$1,89
; https://www.supplypackembalage
FITA ADESIVA  PLASTICA, ns.com.br R$1,63
transparente PP, com medidas
aproximadas de 12mmx50m, . .
27 279111 . ) UN 500 https://www.dimensional.com.br R$2,78
para uso em fixagdo de papeis
diversos.  Certificado pelo
INMETRO. https://www.amazon.com.br R$3,21
GRAMPEADOR’ corpo _em https://armarinhoivo.com.br R$39,70
material cromado, medindo
aproximadamente 20 cm, para
28 438601 grampos 24/6 e 26/6, base | uN 600 https://www.maskatesrdospassos. R$42,03
- com
emborrachada, com depdsito
para aproximadamente 100
https://www.amazon.com.br R$51,35

grampos;  capacidade de
grampear 30 folhas.
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Certificado pelo INMETRO.

29

425226

GRAMPO PARA
GRAMPEADOR, tamanho de
26/6, fabricado com arame
galvanizado/cobreado,
resistente a oxidagdo,
capacidade de grampear no
minimo 30 folhas; sem
rebarba de corte e/ou excesso
de cola, embalagem contendo
dados de identificagdo do
produto e do fabricante, com
aproximadamente 5.000
unidades. Certificado pelo
INMETRO.

CAIl
XAS

1.200

https://www.glitterclube.com.br

R$6,97

https://www.amazon.com.br

R$10,30

https://www.mcpapeis.com.br

R$12,90

30

402726

GRAMPO DE TRILHO,
encadernador, de plastico
polietileno, estendido,
capacidade minima para 600
folhas (ref.papel sulfite
75g/m?), pacotes com 50
unidades.

PCT

1.200

https://www.pappernet.com.br

R$12,36

https://www.kalunga.com.br

R$13,70

https://lojatop10.com.br

R$15,75

31

425508

LAPIS PRETO N2 2, sextavado,
grafite com dureza de carga
2B, resistente, caixa com
aproximadamente 144
unidades

CAl
XA

50

https://www.zonaleste.com.br

R$45,60

https://www.papelitech.com.br

R$51,22

https://www.infopel.com.br

R$58,90

32

285857

LIMPADOR PARA QUADRO
BRANCO, embalagem de
60ml, com vdélvula gatilho
spray borrifador, para
remogdo de tinta de pincel
atomico.

UN

100

https://www.albatrozmatec.com.br

R$12,60

https://www.gimba.com.br

R$14,49

https://www.amazon.com.br

R$16,90

33

469001

LIVRO ATA, confeccionado em
papel Off-Set branco com
gramatura de 56g/m? com
100 folhas numeradas e
pautadas; capa em papeldo
(dura) na cor preta.
Certificagdo com pelo menos
um dos selos: FSC,CERFLOR,
PEFC ou ISO 14001.

UN

800

https://www.americanas.com.br

R$13,90

https://produto.mercadolivre.com.
br

R$16,50

https://www.magazineluiza.com.br

R$18,00

34

359650

LIVRO PROTOCOLO,
confeccionado em papel Off-
Set branco, com gramatura de
63g/m?, com no minimo 100

UN

800

https://www.papelariablau.com.br

R$12,53
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folhas, numeradas
sequencialmente na frente,
impressdo em preto nas duas
faces, com medidas
aproximadas de 160x220mm.
Capa dura confeccionada em
papeldo prensado. Miolo de
acordo com as Norma
ABNT.Certificagdo com pelo
menos um dos  selos:
FSC,CERFLOR, PEFC ou ISO
14001.

https://www.jambo.com.br

R$14,00

https://www.contabilista.com.br

R$15,90

35

386807

MOLHA-DEDO PARA
MANUSEIO DE PAPEIS, em
creme, potes com
aproximadamente 12g.

UN

800

https://www.papelariablau.com.br

R$1,75

https://www.papelariablau.com.br

R$2,59

https://www.drsupri.com.br

R$3,36

36

419952

PASTA CATALOGO, com visor,
capa dura na cor preta, com
medidas  aproximadas de
245x223x20mm, no minimo
100 sacos plasticos tamanho
oficio, com no minimo 0,12
micras.

UN

600

https://www.lister.com.br

R$23,19

https://www.castronaves.com.br

R$26,89

https://www.papelariaartnova.com
.br

R$28,90

37

403234

PASTA DE ELASTICO, em
polipropileno, com abas e
eldstico, tamanho  oficio,
medidas  aproximadas de
248x350x0,40mm, nas cores
azul, vermelho ou cristal.
Certificado pelo
INMETRO.Certificado pelos
selos: FSC,CERFLOR, PEFC ou
ISO 14001.

UN

8.000

https://www.r3suprimentos.com.br

R$4,39

https://www.kalunga.com.br

R$8,30

https://www.magazineluiza.com.br

R$10,00

38

477079

PASTA SUSPENSA,
confeccionada em papel kraft
com gramatura aproximada de
320g/m?, arame e ponteiras
plasticas nas abas, furo
central, com medidas
aproximadas de
245x335x50mm. Caixa com 50
unidades.

CAl
XA

1.000

https://bugfree.com.br

R$116,60

https://www.gimba.com.br

R$124,79

https://www.magazineluiza.com.br

R$126,80

39

326826

PAPEL CARBONO, tamanho
A4 (297mmx210mm), na cor
preta, embalagem com 100
folhas.

PCT

10

https://www.lavoropapeis.com.br

R$33,00

https://www.kalunga.com.br

R$40,50

https://www.ocaderninho.com.br

R$45,92
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RUBRICA: FOLHA:

https://www.kalunga.com.br R$28,90
PEN DRIVE, lamina cool USB
flash drive, fabricado em httos/orodut dol
40 450532 plastico; capacidade minima | UN 500 br ps-/iproduto.mercadolivre.com. R$29,99
de 64gb, tamanho aproximado
de 41x17x7mm
https://www.americanas.com.br R$39,00
E:tps://www.I|vrar|aconcorde.com. R$4,90
PERCEVEJO LATONADO, com
t f t fixaca CAl .
41 418693 ponta .per urante .para Xagao 100 https://www.gimba.com.br R$6,99
de avisos, aproximadamente | XA
9mm, caixa com 100 unidades. - :
https://www.armarinhosaojose.co R$7.50
m.br
PERFURADOR DE PAPEL,
confeccionado  em  metal, https://www.oceanob2b.com R$34,90
tamanho médio, sistema de
alavanca sentido horizontal,
|
42 | asos3zz | Manual demesa,com |, o,
capacidade minima de https://salenas.com.br R$44,90
perfuracdo de 30 folhas, com
marginador e aparador, com 2
f . Certificad |
uros ertiiicado pelo https://www.grampshop.com.br R$53,20
INMETRO.
https://www.magazineluiza.com.br R$1,49
PILHA  TAMANHO  AA
(pequena), alcalina, -
43 419859 | embalagens lacradas. Data de | UN | 200 | hitps://www.mamuteeletronica.co R$1,70
fabricagdo ndo superior a 12 m.br
meses da data de entrega.
https://www.efacil.com.br R$1,72
https://www.reidosestojos.com.br R$1,20
PILHA TAMANHO AAA
(palito), alcalina, embalagens
44 419860 lacradas. Data de fabricagdo | UN 200 https://www.casadarobotica.com R$1,49
ndo superior a 12 meses da
data de entrega. httos// ialrad b
r ps://www.comercialradar.com. R$1,97
PINCEL:https://www.nostrashopp
apelaria.com.br
R$11.87
RECARGA:https://www.pedagogi
PINCEL MARCADOR PARA ca.com.br
QUADRO BRANCO + 02
RECARGAS, tinta de secagem F_>|NCEL:https://www.framepapela
4pid t dondad ria.com.br
45 | apg9gp | [°P'¢@ ponta arredondada o500 R$15,95
3,0mm,  recarregavel,  cor RECARGA:https://www.framepap
preta. elaria.com.br
COM _DUAS RECARGAS DA
MESMA MARCA. PINCEL:https://www.cncasanarcis
o.com.br
R$14,10

RECARGA:https://www.cncasana
rciso.com.br
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RUBRICA: FOLHA:

PINCEL:https://www.digitusul.com
.br
R$11,72
RECARGA:https://www.pedagogi
PINCEL MARCADOR PARA ca.com.br
QUADRO BRANCO + 02 PINCEL:https://www.framepapela
RECARGAS, tinta de secagem ria.com.br
46 409978 rapida, ponta arredondada | KIT 200 R$15,95
3,0mm, recarregavel, cor azul. RE(_:ARGA:https://www.framepap
COM _DUAS RECARGAS DA elaria.com.br
MESMA MARCA. PINCEL:https://www.cncasanarcis
o.com.br
R$14,45
RECARGA:https://www.cncasana
rciso.com.br
PINCEL:https://www.obraelar.com
.br
R$13,32
RECARGA:https://www.digitusul.c
PINCEL MARCADOR PARA om.br
QUADRO BRANCO + 02
RECARGAS, tinta de secagem EINCEL:https://www.framepapela
pida, t dondad ria.com.br
47 | 392077 | [P0 Ppoma arredondada | 1 50 R$15,95
3,0mm,  recarregdvel,  cor RECARGA:https:/iwww.framepap
vermelha. elaria.com.br
COM _DUAS RECARGAS DA
MESMA MARCA. PINCEL:https://www.cncasanarcis
o.com.br
R$14,45
RECARGA:https://www.cncasana
rciso.com.br
PRANC,HETA PORTATIL, - em https://www.drsupri.com.br R$15,92
poliestireno, tamanho A4, com
medidas  aproximadas de
340x240x3mm, prendedor de
4 401 N 2 .
8 01093 pléstico na mesma cor da u 00 | https:/iwww.kalunga.com.br R$17,50
prancheta (Cristal ou Fumé),
bordas e cantos
arredondados. https://www.contabilista.com.br R$19,90
https:/iwww.kalunga.com.br R$14,90
PRENDEDOR DE PAPEL, com
corpo de metal, pintura epodxi
9 363574 | 1@ COF preta, presilha emaco | CAl | .. | hitps://www.floralepapelaria.com. R$15.80
inox, 32mm, capacidade para | XA br '
100 folhas, embalagens com
12 unidades.
https://dokassa.com.br R$17,36
., https://bugfree. .b R$1,40
REGUA, em polietileno ou acr ps.fibugiree.com.br $1,
ilico, transparente, com 30
cm de largura e
50 204606 aproximadamente 4mm de UN 200 | https://lojamaismix.com.br R$1,69
espessura, escala centi metros
(cm) e mili metros (mm).
Certificado pelo INMETRO. https://www.lebiscuit.com.br R$2,84
51 419495 | SACOS PP, com medida de 25 | k@G 200 | https://loja.ebeg.com.br R$24,99
X 35cm espessura minima
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RUBRICA: FOLHA:

0,06mm https://biripelembalagens.com.br R$27,90
hk:trps://tnexus.mercadoshops.com R$30,94
SUPORTE PARA FITA https://www.lores.com.br R$18,70
ADESIVA, roldana, na cor
preta, para uso de rolos de fita
52 241953 | grande, porém com adaptador | UN 100 https://www.guilan.com.br R$29,90
para rolos de fita pequenos,
dimensdes aproximadas
18x9,5x10cm https://www.artecor.site R$34,20
TESOURA, multiuso, lamina https://www.artecor.site R$9,80
em ago inoxidavel, cabo
b had dest .
53 368185 emborrachaco para cestros e UN 500 https://www.americanas.com.br R$13,50
canhotos, com 21 cm, na cor
preta. Certificado pelo
INMETRO. https://www.casadasfitas.com.br R$14,90
https://www.maskatesrdospassos. R$3.25
com
TINTA PARA CARIMBO, auto-
54 307745 entintado, quUido' embalagem UN 150 https://tudooffice.com.br R%$4,62
com no minimo 40ml, a base
d’agua, cor preta.
https://www.casacantanti.com.br R$6,83

Os valores foram apurados em sites de ampla pesquisa e como forma de minimizar o uso de

papel A4, as pesquisas ndo serdo impressas e anexas, porém o0s enderecos eletronicos estao

disponiveis para verificagdo do valor demonstrado.

Foi considerado também, para analise mercadolégica, o Ultimo processo administrativo de

Material de Expediente (PA 16.646/2023). Conforme a tabela abaixo, 7 (sete) empresas

sagraram-se vencedoras:

ITEM

ESPECIFICACAO

VALOR
CORRIGIDO

FORNECEDOR

ALMOFADA PARA CARIMBO N2 2, fabricada
em plastico resistente (corpo e tampa), com
medidas aproximadas de 6,0 x 10,0 cm, para
uso de tintas a base de agua, na cor Preta.

R$2,17

QUEIROZ GROUP FERRAMENTAS LTDA

APAGADOR PARA QUADRO BRANCO,
fabricado em plastico resistente e feltro
100% de 13, com medidas aproximadas de
15,0 x 6,0cm.

R$2,69

QUEIROZ GROUP FERRAMENTAS LTDA

APONTADOR DE LAPIS, com depésito,
fabricado em resina termoplastica e lamina
de aco, formato retangular com
aproximadamente 6 cm, cores variadas.

Acondicionados em caixas. Produto com

R$0,44

QUEIROZ GROUP FERRAMENTAS LTDA
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certificagdo do INMETRO.

BLOCO DE RECADOS, auto adesivo, tipo
post-it, , com medidas aproximadas de
38x50 mm, embalagem com
aproximadamente 4 blocos com 100 folhas
em cada bloco, papel 75G/m?de cores
variadas.

R$3,32

MAX ESCOLAR LTDA

BLOCO DE RECADOS, auto adesivo, tipo
post-it, , com medidas aproximadas de
76x102 mm, embalagem com 1 bloco com
100 folhas, papel 75G/m?de cores variadas.

R$2,41

QUEIROZ GROUP FERRAMENTAS LTDA

BLOCO MARCADOR DE PAGINA, adesivo, 8
cores neon, transparente, 200 folhas.
Tamanho aproximado de cada marcador:
12x44mm

R$2,90

MAX ESCOLAR LTDA

BORRACHA APAGADORA, medindo
aproximadamente 23x32x7mm, na cor
branca, fabricada em borracha natural,
macia, atdxico, de 12  qualidade,
acondicionadas em caixas. Produto com
certificagdo do INMETRO.

R$0,15

QUEIROZ GROUP FERRAMENTAS LTDA

CADERNO ESPIRAL, capa dura lisa, com
medidas aproximadas de 14x20cm (1/4), 96
folhas pautadas, cores variadas.

R$4,93

VOGAS MAGAZINE LTDA

CAIXA ARQUIVO (BOX), confeccionada em
polipropileno (poliondas) medindo
aproximadamente 25,0x36,0x13,5cm, nas
cores Azul ou Cinza. Produto com
certificagdo do INMETRO.

R$2,99

QUEIROZ GROUP FERRAMENTAS LTDA

10

CALCULADORA DE MESA, visor grande
inclinado de 12 digitos, dimensdes
aproximadas 12cm x 15cm (LxA), funcdo % e
fungdo raiz quadrada, fungdo M+ e M-, tecla
voltar, fungdo gran total, funcdo
arredondamento, acabamento metalizado,
alimentagdo dupla (solar e por bateria).

R$13,60

QUEIROZ GROUP FERRAMENTAS LTDA

11

CANETA ESFEROGRAFICA, na cor AZUL,
escrita média, corpo em  pldastico
transparente, carga removivel, tampa cOnica
ventilada e tampdo superior de pressao,
protetor plastico entre carga e o corpo da
caneta, tamanho com tampa de
aproximadamente 15cm, embalagem com
dados de identificagdo do produto e data de
validade de no minimo 2 anos a contar pela
data da entrega. Acondicionados em
caixas. Certificado pelos selos FSC,
CERFLOR, e/ou similar, certificado pelo
INMETRO.

R$0,38

QUEIROZ GROUP FERRAMENTAS LTDA

12

CANETA ESFEROGRAFICA, na cor PRETA,
escrita média, corpo em  plastico
transparente, carga removivel, tampa conica
ventilada e tampdo superior de pressdo,

R$0,37

QUEIROZ GROUP FERRAMENTAS LTDA
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protetor plastico entre carga e o corpo da
caneta, tamanho com tampa de
aproximadamente 15cm, embalagem com
dados de identificagdo do produto e data de
validade de no minimo 2 anos a contar pela
Acondicionados em

pelos selos FSC,
similar, certificado pelo

data da entrega.
caixas. Certificado
CERFLOR, e/ou
INMETRO.

13

CANETA ESFEROGRAFICA, na cor
VERMELHA, escrita média, corpo em
plastico transparente, carga removivel,
tampa coOnica ventilada e tampao superior
de pressdo, protetor plastico entre carga e o
corpo da caneta, tamanho com tampa de
aproximadamente 15cm, embalagem com
dados de identificagdo do produto e data de
validade de no minimo 2 anos a contar pela
data da entrega. Acondicionados em
caixas. Certificado pelos selos FSC,
CERFLOR, e/ou similar, certificado pelo
INMETRO.

R$0,37

QUEIROZ GROUP FERRAMENTAS LTDA

14

CANETA MARCA TEXTO EM GEL, com ponta

retratil, acondicionados em caixas, na cor
amarela.

R$0,50

QUEIROZ GROUP FERRAMENTAS LTDA

15

CANETA MARCA TEXTO EM GEL, com ponta
retratil, acondicionados em caixas, na cor
laranja.

R$0,49

QUEIROZ GROUP FERRAMENTAS LTDA

16

CANETA MARCA TEXTO EM GEL, com ponta
retratil, acondicionados em caixas, na cor
verde.

R$0,88

KINGDOM LICITACAO LTDA

17

CARTAO DE REGISTRO PONTO, para registro
mensal, com impressdo frente e verso,
tamanho aproximado de 86x180mm,
confeccionado em cartolina, com gramatura
aproximada de 240g/m?, na cor palha,
embalagem com 100 unidades.

R$15,50

QUEIROZ GROUP FERRAMENTAS LTDA

18

CLIPES, de ago carbono, acabamento
niquelado, tamanho 4/0, formato paralelo,
embalados em caixas de papeldo com no
minimo 50 unidades. Certificado pelo

INMETRO.

R$1,33

QUEIROZ GROUP FERRAMENTAS LTDA

19

COLA LIQUIDA, atéxica, a base d'agua,
embalagem com peso minimo de 90g,
branca, aplicavel em papel, couro e tecido.
Com validade de 12 meses na data de
entrega. Certificado pelo INMETRO

R$1,22

MAX ESCOLAR LTDA

20

COLA EM BASTAO, embalagem com no
minimo 40g, atoxica, com tampa hermética,
aplicavel em papel e tecido.Validade de no
minimo 24 meses da data da Nota Fiscal.
Certificado pelo INMETRO.

R$1,13

QUEIROZ GROUP FERRAMENTAS LTDA
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ELASTICO, borracha natural, resistente, n2

. ;. R$0,84 QUEIROZ GROUP FERRAMENTAS LTDA
22 18, na cor bege, caixa com no minimo 25g.

ESTILETE largo, empunhadura ergonOmica,
corpo emborrachado, lamina em ago de
18mm, ideal para trabalhos leves,
23 regulagem de extensdo da lamina, com trava
de seguranca. Medidas aproximadas:
16x4cm

R$1,40 MAX ESCOLAR LTDA

ETIQUETA AUTO  ADESIVA, A4354
Inkjet/laser, medidas aproximadas:
24 9cmx3cm, 22 etiquetas por folha, pacotes
com 100 folhas.

R$27,37 QUEIROZ GROUP FERRAMENTAS LTDA

EXTRATOR DE GRAMPOS, de metal, tipo
espatula, com tratamento niquelado, com R$1,11 QUEIROZ GROUP FERRAMENTAS LTDA

25
medidas aproximadas de 15 x 2 cm.
FITA ADESIVA CREPE, com medidas
25 aproximadas de 25mm x 50m, impermeavel, R$3,05 DUOLIMP COMERCIO LTDA

resistente a temperaturas (minimo de 30°).

FITA ADESIVA PLASTICA, transparente PP,
com medidas aproximadas de 45mmx50m,
27 para uso em fixacdo de papeis diversos.
Certificado pelo INMETRO.

R$2,27 QUEIROZ GROUP FERRAMENTAS LTDA

FITA ADESIVA PLASTICA, transparente PP,
com medidas aproximadas de 12mmx30m,
28 para uso em fixacdo de papeis diversos.
Certificado pelo INMETRO.

R$0,59 QUEIROZ GROUP FERRAMENTAS LTDA

FITA ADESIVA PLASTICA, transparente PP,
com medidas aproximadas de 12mmx50m,
29 para uso em fixacdo de papeis diversos.
Certificado pelo INMETRO.

R$0,95 QUEIROZ GROUP FERRAMENTAS LTDA

GRAMPEADOR, corpo  em material
cromado, medindo aproximadamente 20
cm, para grampos 24/6 e 26/6, base
30 emborrachada, com  depdsito  para R$16,37 QUEIROZ GROUP FERRAMENTAS LTDA
aproximadamente 100 grampos; capacidade
de grampear 30 folhas. Certificado pelo
INMETRO.

GRAMPO PARA GRAMPEADOR, tamanho
de 26/6, fabricado com arame

galvanizado/cobreado, resistente a
oxidagdo, capacidade de grampear no
minimo 30 folhas; sem rebarba de corte R$2,74 QUEIROZ GROUP FERRAMENTAS LTDA

31
e/ou excesso de cola, embalagem contendo

dados de identificagdo do produto e do
fabricante, com aproximadamente 5.000
unidades. Certificado pelo INMETRO.

GRAMPO DE TRILHO, encadernador, de
plastico polietileno, estendido, capacidade

R$7,16 DUOLIMP COMERCIO LTDA
32 | minima para 600 folhas (refpapel sulfite $
75g/m?), pacotes com 50 unidades.
LAPIS PRETO Ne 2, sextavado, grafite com R$21,43 QUEIROZ GROUP FERRAMENTAS LTDA

33

dureza de carga 2B, resistente, caixa com
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aproximadamente 144 unidades

34

LIMPADOR PARA QUADRO BRANCO,
embalagem de 60ml, com valvula gatilho
spray borrifador, para remogdo de tinta de
pincel atdmico.

R$8,56

QUEIROZ GROUP FERRAMENTAS LTDA

35

LIVRO ATA, confeccionado em papel Off-Set
branco com gramatura de 56g/m?, com 100
folhas numeradas e pautadas; capa em
papeldo (dura) na cor preta. Certificagdo
com pelo menos um dos selos:
FSC,CERFLOR, PEFC ou ISO 14001.

R$7,23

QUEIROZ GROUP FERRAMENTAS LTDA

36

LIVRO PROTOCOLO, confeccionado em
papel Off-Set branco, com gramatura de
63g/m?, com no minimo 100 folhas,
numeradas sequencialmente na frente,
impressdo em preto nas duas faces, com
medidas aproximadas de 160x220mm. Capa
dura confeccionada em papeldo prensado.
Miolo de acordo com as Norma
ABNT.Certificagdo com pelo menos um dos
selos: FSC,CERFLOR, PEFC ou ISO 14001.

R$8,11

QUEIROZ GROUP FERRAMENTAS LTDA

37

MOLHA-DEDO PARA MANUSEIO DE PAPEIS,
em creme, potes com aproximadamente
12g.

R$1,30

MAX ESCOLAR LTDA

38

PASTA CATALOGO, com visor, capa dura na
cor preta, com medidas aproximadas de
245x223x20mm, no minimo 100 sacos
plasticos tamanho oficio, com no minimo
0,12 micras.

R$12,10

QUEIROZ GROUP FERRAMENTAS LTDA

39

PASTA DE ELASTICO, em polipropileno, com
abas e elastico, tamanho oficio, medidas
aproximadas de 248x350x0,40mm, nas
cores azul, vermelho ou cristal. Certificado
pelo INMETRO.Certificado pelos selos:
FSC,CERFLOR, PEFC ou ISO 14001.

R$1,18

QUEIROZ GROUP FERRAMENTAS LTDA

40

PASTA SUSPENSA, confeccionada em papel
kraft com gramatura aproximada de
320g/m?, arame e ponteiras plasticas nas
abas, furo central, com medidas
aproximadas de 245x335x50mm. Caixa com
50 unidades.

R$70,54

MAX ESCOLAR LTDA

41

PAPEL CARBONO, tamanho A4
(297mmx210mm), na cor preta, embalagem
com 100 folhas.

R$25,83

MAX ESCOLAR LTDA

42

PEN DRIVE, |dmina cool USB flash drive,
fabricado em plastico; capacidade minima
de 64gb, tamanho aproximado de
41x17x7mm

R$23,77

QUEIROZ GROUP FERRAMENTAS LTDA

43

PERCEVEJO LATONADO, com ponta
perfurante para fixagdo de avisos,
aproximadamente 9mm, caixa com 100
unidades.

R$1,45

MAX ESCOLAR LTDA
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PERFURADOR DE PAPEL, confeccionado em
metal, tamanho médio, sistema de alavanca
sentido horizontal, manual, de mesa, com
ico horizont 3 X R$18,07 QUEIROZ GROUP FERRAMENTAS LTDA
44 | capacidade minima de perfuragdo de 30
folhas, com marginador e aparador, com 2
furos. Certificado pelo INMETRO.
PILHA TAMANHO AA (pequena), alcalina,
embalagens lacradas com 4 unidades. Data R$1,11 *Valor
S . ’ proporcional QUEIROZ GROUP FERRAMENTAS LTDA
45 de fabricagdio ndo superior a 12 meses da N
a unidade
data de entrega.
PILHA TAMANHO AAA (palito), alcalina,
embalagens lacradas com 4 unidades. Data R3$1,12 *Valor
’ proporcional QUEIROZ GROUP FERRAMENTAS LTDA

46 | de fabricagdo n3o superior a 12 meses da
data de entrega.

a unidade

PINCEL MARCADOR PARA QUADRO
BRANCO + 02 RECARGAS, tinta de secagem
47 rapida, ponta arredondada  3,0mm, R$6,50 QUEIROZ GROUP FERRAMENTAS LTDA
recarregavel, cor preta.

COM DUAS RECARGAS DA MESMA MARCA.

PINCEL MARCADOR PARA QUADRO
BRANCO + 02 RECARGAS, tinta de secagem
48 rapida, ponta arredondada 3,0mm, R$6,50 QUEIROZ GROUP FERRAMENTAS LTDA
recarregavel, cor azul.

COM DUAS RECARGAS DA MESMA MARCA.

PINCEL MARCADOR PARA QUADRO
BRANCO + 02 RECARGAS, tinta de secagem
49 rapida, ponta arredondada  3,0mm, R$6,50 QUEIROZ GROUP FERRAMENTAS LTDA
recarregavel, cor vermelha.

COM DUAS RECARGAS DA MESMA MARCA.

PRANCHETA PORTATIL, em poliestireno,
tamanho A4, com medidas aproximadas de
340x240x3mm, prendedor de plastico na R$7,82 QUEIROZ GROUP FERRAMENTAS LTDA
mesma cor da prancheta (Cristal ou Fumé),
bordas e cantos arredondados.

50

PRENDEDOR DE PAPEL, com corpo de
metal, pintura epdxi na cor preta, presilha
51 em ago inox, 32mm, capacidade para 100
folhas, embalagens com 12 unidades.

R$4,81 DUOLIMP COMERCIO LTDA

REGUA, em polietileno ou acri lico,
transparente, com 30 cm de largura e
52 aproximadamente 4mm de espessura,
escala centimetros (cm) e mili metros
(mm). Certificado pelo INMETRO.

R$1,10 QUEIROZ GROUP FERRAMENTAS LTDA

SACOS PP, com medida de 25 x 35cm

L, R$26,97 ALNETTO COMERCIAL E SERVICOS LTDA
53 espessura minima 0,06mm

SUPORTE PARA FITA ADESIVA, roldana, na
cor preta, para uso de rolos de fita grande,
porém com adaptador para rolos de fita R$12,27
pequenos, dimensGes aproximadas
18x9,5x10cm

MANOS COMERCIO ATACADISTA DE

54 MATERIAIS LTDA

TESOURA, multiuso, lamina em ago
55 inoxidavel, cabo emborrachado para destros
e canhotos, com 21 cm, na cor preta.

R$3,91 DUOLIMP COMERCIO LTDA
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Certificado pelo INMETRO.

TINTA PARA CARIMBO, auto-entintado,
liqguido, embalagem com no minimo 40ml, a R$2,92 QUEIROZ GROUP FERRAMENTAS LTDA
base d’agua, cor preta.

56

No processo anterior, o Item 21 - Corretivo em Fita, ndo fora adquirido, pois a empresa
ganhadora ndo aceitou assinar a ata (ARP n°® 669), a mesma afirmou que cotou de forma errada
o material e ndo teria condigbes de entrega-lo. Ao ser consultado, o Almoxarifado Central
informou que dispunha de quantitativo suficiente para atender as demandas do municipio até

uma nova licitagéo.

Considerando as caracteristicas de utilizagdo, as quantidades de materiais de Expediente
necessarios, os periodos informados e os valores estimados, esta equipe de planejamento
concluiu que a melhor opgdo e a mais vantajosa, adequada e disponivel no mercado, esta na

efetiva Aquisi¢cdo de Materiais de Expediente.

Evidencia-se que esta solucao tem sido utilizada nos ultimos processos e tem se mostrado
mais eficiente e eficaz no atendimento das necessidades da Secretaria de Infraestrutura e

Logistica e demais 6rgdos municipais atendidos pela mesma.
Dentre as formas de aquisicao:

Para a Aquisigéo por Dispensa de Licitagédo (Lei Federal 14.133/21, art. 75, caput, inciso Il), o
valor maximo autorizado de aproximadamente R$59.000,00 (cinquenta e nove mil reais) esta
muito abaixo do valor necessario para manter o fornecimento de materiais de expediente durante
1 (um) ano, conforme demonstrado no préximo item, que estima o valor total da contratacdo em
aproximadamente R$ 343.500,30 (trezentos e quarenta e trés mil e quinhentos reais e trinta
centavos), além de ndo ser possivel estimar com precisdo a quantidade a ser utilizada nesse
periodo.

No que tange a Aquisi¢do através de Pregédo Eletrbnico, via Sistema de Registro de Preco (art.
28, inciso 1, c/c art. 17, 82° c/c art. 78, inciso IV da Lei Federal n® 14.133/21), entende-se ser a forma
mais adequada de aquisicdo do objeto, uma vez que as entregas sdo de acordo com as
solicitagcBes do Almoxarifado Central, 0 que ndo demanda estocagem de grandes volumes, sendo
prerrogativa para o Sistema de Registro de Preco a impossibilidade de precisar com exatiddo a

quantidade a ser utilizada.

7. ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATAGAO:

Considerando os valores verificados nos sites de ampla pesquisa e nas contratacdes

anteriores, a tabela a seguir demonstra a estimativa para a préxima contratacao:

PA ESTIMATIVA

ESPECIFICACAO D . -
¢ Q MEDIA ANTERIOR MEDIA DOS TOTAL POR
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INTERNET | CORRIGIDO VALORES ITEM
MONETARIA
MENTE

ALMOFADA PARA CARIMBO N2 2,
fabricada em plastico resistente (corpo
e tampa), com medidas aproximadas 100 R$9,40 R$2,09 R$ 5,74 R$574,00
de 6,0 x 10,0 cm, para uso de tintas a
base de agua, na cor Preta.

APAGADOR PARA QUADRO BRANCO,
fabricado em plastico resistente e feltro
100% de 13, com medidas aproximadas
de 15,0 x 6,0cm.

100 R$6,85 R$2,59 R$4,72 R3$472,00

APONTADOR DE LAPIS, com deposito,
fabricado em resina termoplastica e
lamina de ago, formato retangular com
aproximadamente 6 cm, cores
variadas. Acondicionados em caixas.
Produto com certificagdo do INMETRO.

260 R$1,45 R$0.42 R$0,93 R$892,80

BLOCO DE RECADOS, auto adesivo,
tipo  postit, , com medidas
aproximadas de 38x50 mm,
embalagem com aproximadamente 4
blocos com 100 folhas em cada bloco,
papel 75G/m?de cores variadas.

100 | Rg7,81 R$3,20 R$5,50 R$320,00

BLOCO DE RECADOS, auto adesivo,
tipo  postit, , com medidas
aproximadas de 76x102 mm, 100 R$6,09
embalagem com 1 bloco com 100
folhas, papel 75G/m?2de cores variadas.

R$2,32 R$4,20 R$420,00

BLOCO MARCADOR DE PAGINA,
adesivo, 8 cores neon, transparente,
200 folhas. Tamanho aproximado de
cada marcador: 12x44mm

800 R$13,46 R$2.80 R$8,13 R$6.504,00

BORRACHA APAGADORA, medindo
aproximadamente 23x32x7mm, na cor
branca, fabricada em borracha natural,
macia, atéxico, de 12 qualidade, 2.000 R$1,04 R$0,14 R$0,59 R$1.180,00
acondicionadas em caixas. Produto

com certificagdo do INMETRO.

CADERNO ESPIRAL, capa dura lisa, com

medidas aproximadas de 14x20cm
100 R$664,00
(1/4), 96 folhas pautadas, cores R$8,54 R$4,75 R$6,64 $

variadas.

CAIXA ARQUIVO (BOX), confeccionada
em polipropileno (poliondas) medindo
aproximadamente 25,0x36,0x13,5cm, 5000 R$8,20
nas cores Azul ou Cinza. Produto com
certificagdo do INMETRO.

R$2.88 R$5.54 R$27.700,00

CALCULADORA DE MESA, visor grande
inclinado de 12 digitos, dimensdes
aproximadas 12cm x 15cm  (LxA), 100
fungdo % e fungdo raiz quadrada,
fungdo M+ e M-, tecla voltar, fungdo
gran total, fungdo arredondamento,

R$25,20 R$13,11 R$19,15 R$1.915,00
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acabamento metalizado, alimentagdo
dupla (solar e por bateria).

CANETA ESFEROGRAFICA, na cor AZUL,
escrita média, corpo em plastico
transparente, carga removivel, tampa
conica ventilada e tampdo superior de
pressdo, protetor pldstico entre carga e
o corpo da caneta, tamanho com
tampa de aproximadamente 15cm,
embalagem com dados de identificagdo
do produto e data de validade de no
minimo 2 anos a contar pela data da
entrega. Acondicionados em caixas.
Certificado pelos selos FSC, CERFLOR,
e/ou similar, certificado pelo INMETRO.

5.000

R$1,27

R$0,37

CANETA ESFEROGRAFICA, na cor
PRETA, escrita média, corpo em
plastico transparente, carga removivel,
tampa coOnica ventilada e tampéao
superior de pressdo, protetor plastico
entre carga e o corpo da caneta,
tamanho com tampa de
aproximadamente 15cm, embalagem
com dados de identificagdo do produto
e data de validade de no minimo 2
anos a contar pela data da entrega.
Acondicionados em caixas.
Certificado pelos selos FSC, CERFLOR,
e/ou similar, certificado pelo INMETRO.

2.500

R$1,66

R$0,36

CANETA ESFEROGRAFICA, na cor
VERMELHA, escrita média, corpo em
plastico transparente, carga removivel,
tampa cOnica ventilada e tampdo
superior de pressao, protetor plastico
entre carga e o corpo da caneta,
tamanho com tampa de
aproximadamente 15cm, embalagem
com dados de identificagdo do produto
e data de validade de no minimo 2
anos a contar pela data da entrega.
Acondicionados em caixas.
Certificado pelos selos FSC, CERFLOR,
e/ou similar, certificado pelo INMETRO.

2.500

R$1,38

R$0,36

CANETA MARCA TEXTO EM GEL, com
ponta retratil, acondicionados em
caixas, nas cores amarela, laranja e
verde.

3.600

R$5,27

R$0,48

CARTAO DE REGISTRO PONTO, para
registro mensal, com impressao frente
e verso, tamanho aproximado de
86x180mm, confeccionado em
cartolina, com gramatura aproximada
de 240g/m?, na cor palha, embalagem
com 100 unidades.

200

R$18,07

R$14,94

CLIPES, de ago carbono, acabamento
niquelado, tamanho 4/0, formato

1.500

R$2,73

R$1,28

RUBRICA: FOLHA:
R$0,82 R%$4.100,00
R$1,01 R$2.525,00
R$0,87 R$2.175,00
R$2,87 R$10.332,00
R$16,50 R$3.300,00
R$2,00 R$3.000,00
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paralelo, embalados em caixas de
papeldo com no minimo 50 unidades.
Certificado pelo INMETRO.

COLA LIQUIDA, atéxica, a base d’agua,
embalagem com peso minimo de 90g,
branca, aplicdvel em papel, couro e
tecido. Com validade de 12 meses na
data de entrega. Certificado pelo
INMETRO

600

R$3,56

R$1,18

R$4.74 R$2.844,00

COLA EM BASTAO, embalagem com no
minimo 40g, atdxica, com tampa
hermética, aplicavel em papel e
tecido.Validade de no minimo 24
meses da data da Nota Fiscal.
Certificado pelo INMETRO.

300

R$3,47

R$1,09

R$2,28 R$684,00

CORRETIVO EM FITA, a base de resina,
aplicavel em impressGes em geral e em
todos os tipos de papel, com medidas
aproximadas de 4,2mmx12m, com bico
aplicador e tampa protetora

1.200

R$6,65

R$6,65 R$7.980,00

ELASTICO, borracha natural, resistente,
n? 18, na cor bege, caixa com no
minimo 25g.

1.500

R$1,72

R$0,81

R$2,53 R$3.795,00

ESTILETE largo, empunhadura
ergonémica, corpo emborrachado,
lamina em ago de 18mm, ideal para
trabalhos leves, regulagem de extensao
da ldmina, com trava de seguranca.
Medidas aproximadas: 16x4cm

100

R$2,78

R$1,35

R$2.06 R$206,00

ETIQUETA AUTO ADESIVA, A4354
Inkjet/laser, medidas aproximadas:
9cmx3cm, 22 etiquetas por folha,
pacotes com 100 folhas.

50

R$46,31

R$26,38

R$36,34 R$1.817,00

EXTRATOR DE GRAMPOS, de metal,
tipo  espatula, com tratamento
niquelado, com medidas aproximadas
de 15x 2 cm.

300

R$2,33

R$1,07

R$l,70 R$510,00

FITA ADESIVA CREPE, com medidas
aproximadas de 25mm x 50m,
impermedvel, resistente a
temperaturas (minimo de 30°).

200

R$6,80

R$2,94

FITA ADESIVA PLASTICA, transparente
PP, com medidas aproximadas de
45mmx50m, para uso em fixagdo de
papeis diversos. Certificado pelo
INMETRO.

1.000

R$4,01

R$2,19

R$3,10 R$3.100,00

FITA ADESIVA PLASTICA, transparente
PP, com medidas aproximadas de
12mmx30m, para uso em fixacdo de
papeis diversos. Certificado pelo
INMETRO.

1.000

R$1,68

R$0,57

R$1,12 R$1.120,00
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FITA ADESIVA PLASTICA, transparente
PP, com medidas aproximadas de
12mmx50m, para uso em fixacdo de
papeis diversos. Certificado pelo
INMETRO.

500

R$2,54

R$0,92

R$1,73

R$865,00

GRAMPEADOR, corpo em material
cromado, medindo aproximadamente
20 cm, para grampos 24/6 e 26/6,
base emborrachada, com depdsito
para aproximadamente 100 grampos;
capacidade de grampear 30 folhas.
Certificado pelo INMETRO.

600

R$44,36

R$15,78

R$30,07

R$18.042,00

GRAMPO PARA GRAMPEADOR,
tamanho de 26/6, fabricado com
arame galvanizado/cobreado,
resistente a oxidagdo, capacidade de
grampear no minimo 30 folhas; sem
rebarba de corte e/ou excesso de cola,
embalagem contendo dados de
identificagdo do produto e do
fabricante, com aproximadamente
5.000 unidades. Certificado pelo
INMETRO.

1.200

R$10,06

R$2,64

R$6,35

R$7.620,00

GRAMPO DE TRILHO, encadernador,
de plastico polietileno, estendido,
capacidade minima para 600 folhas
(ref.papel sulfite 75g/m?), pacotes com
50 unidades.

1.200

R$13,94

R$6,90

R$10,42

R$12.504,00

LAPIS PRETO N2 2, sextavado, grafite
com dureza de carga 2B, resistente,
caixa com aproximadamente 144

unidades

50

R$51,91

R$20,66

R$36,28

R$1.814,00

LIMPADOR PARA QUADRO BRANCO,
embalagem de 60ml, com viélvula
gatilho spray borrifador, para remogdo
de tinta de pincel atémico.

100

R$14,66

R$8,25

R$11,45

R$1.145,00

LIVRO ATA, confeccionado em papel
Off-Set branco com gramatura de
56g/m?, com 100 folhas numeradas e
pautadas; capa em papeldo (dura) na
cor preta. Certificagdo com pelo menos
um dos selos: FSC,CERFLOR, PEFC ou
ISO 14001.

800

R$16,13

R$6,97

R$11,55

R$9.240,00

LIVRO PROTOCOLO, confeccionado em
papel Off-Set branco, com gramatura
de 63g/m?, com no minimo 100 folhas,
numeradas sequencialmente na frente,
impressao em preto nas duas faces,
com medidas aproximadas de
160x220mm. Capa dura confeccionada
em papeldo prensado. Miolo de acordo
com as Norma ABNT.Certificagdo com
pelo menos um dos  selos:
FSC,CERFLOR, PEFC ou ISO 14001.

800

R$14,14

R$7,82

R$10,98

R$8.784,00
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MOLHA-DEDO PARA MANUSEIO DE
PAPEIS, em creme, potes com
aproximadamente 12g.

800

R$2,57

R$1,25

R$1,91

R$1.528,00

PASTA CATALOGO, com visor, capa
dura na cor preta, com medidas
aproximadas de 245x223x20mm, no
minimo 100 sacos plasticos tamanho
oficio, com no minimo 0,12 micras.

600

R$26,33

R$11,66

R$18,99

R$11.394,00

PASTA DE ELASTICO, em polipropileno,
com abas e eldstico, tamanho oficio,
medidas aproximadas de
248x350x0,40mm, nas cores azul,
vermelho ou cristal. Certificado pelo
INMETRO.Certificado  pelos  selos:
FSC,CERFLOR, PEFC ou ISO 14001.

8.000

R$7,56

R$1,14

R$4,35

R$34.800,00

PASTA SUSPENSA, confeccionada em
papel kraft com gramatura aproximada
de 320g/m? arame e ponteiras
plasticas nas abas, furo central, com
medidas aproximadas de
245x335x50mm. Caixa com 50
unidades.

1.000

R$122,73

R$68,00

R$95,36

R$95.360,00

PAPEL CARBONO, tamanho A4
(297mmx210mm), na cor preta,
embalagem com 100 folhas.

10

R$39,81

R$24,90

R$32,35

R$323,50

PEN DRIVE, lamina cool USB flash
drive, fabricado em plastico;
capacidade minima de 64gb, tamanho
aproximado de 41x17x7mm

500

R$32,63

R$22,91

R$27,77

R$13.885,00

PERCEVEJO LATONADO, com ponta
perfurante para fixagdo de avisos,
aproximadamente 9mm, caixa com 100
unidades.

100

R$6,49

R$1,40

R$3,94

R$394,00

PERFURADOR DE PAPEL,
confeccionado em metal, tamanho
médio, sistema de alavanca sentido
horizontal, manual, de mesa, com
capacidade minima de perfuracdo de
30 folhas, com marginador e aparador,
com 2 furos. Certificado pelo
INMETRO.

500

R$44,33

R$17,42

R$29,37

R$14.685,00

PILHA TAMANHO AA (pequena),
alcalina, embalagens lacradas. Data de
fabricagdo ndo superior a 12 meses da
data de entrega.

200

R$1,63

* Valor
proporcional
a unidade.

R$1,11

*Valor
proporcional a
unidade.

R$1,37

R$274,00

PILHA TAMANHO AAA (palito),
alcalina, embalagens lacradas. Data de
fabricagdo ndo superior a 12 meses da
data de entrega.

200

R$1,55

*Valor
proporcional
a unidade.

R$1,12

*Valor
proporcional &
unidade.

R$1,33

R$266,00
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PINCEL MARCADOR PARA QUADRO
BRANCO + 02 RECARGAS, tinta de
secagem rapida, ponta arredondada
3,0mm, recarregdvel, cor preta.

COM DUAS RECARGAS DA MESMA
MARCA.

200 R$15,03 R$6,27 R$10,65 R$2.130,00

PINCEL MARCADOR PARA QUADRO
BRANCO + 02 RECARGAS, tinta de
secagem rapida, ponta arredondada
3,0mm, recarregavel, cor azul.

COM DUAS RECARGAS DA MESMA
MARCA.

200 R$14,04 R$6,27 R$10,15 R$2.030,00

PINCEL MARCADOR PARA QUADRO
BRANCO + 02 RECARGAS, tinta de
secagem rapida, ponta arredondada
3,0mm, recarregavel, cor vermelha.
COM DUAS RECARGAS DA MESMA
MARCA.

200 R$14,57 R$6.27 R$10,42 R$2.084,00

PRANCHETA PORTATIL, em
poliestireno, tamanho A4, com
medidas aproximadas de
340x240x3mm, prendedor de plastico
na mesma cor da prancheta (Cristal ou
Fumé), bordas e cantos arredondados.

200 R$17,77 R$7.54 R$12,65 R$2.530,00

PRENDEDOR DE PAPEL, com corpo de
metal, pintura epodxi na cor preta,
presilha  em aco inox, 32mm, 150 R$16,02 R$4.64 R$10,33 R$1.549,50
capacidade para 100 folhas,
embalagens com 12 unidades.

REGUA, em polietileno ou acri lico,
transparente, com 30 cm de largura e
aproximadamente 4mm de espessura, 200 R$1,98 R$1,06 R$1,52 R$304,00
escala centi metros (cm) e mili metros
(mm). Certificado pelo INMETRO.
SACOS PP, com medida de 25 x 35cm
espessura minima 0,06mm

200 R$27,94 R$26,00 R$10.71 R$3.942,00

SUPORTE PARA FITA ADESIVA,
roldana, na cor preta, para uso de rolos
de fita grande, porém com adaptador 100 R$27,60 R$11,83 R$19,71 R$1.971,00
para rolos de fita pequenos, dimensées
aproximadas 18x9,5x10cm

TESOURA, multiuso, ldmina em acgo
inoxidavel, cabo emborrachado para
destros e canhotos, com 21 cm, na cor
preta. Certificado pelo INMETRO.

500 R$12,73 R$3.77 R$8.25 R$4.125,00

TINTA PARA CARIMBO, auto-
entintado, liquido, embalagem com no 150 R$4,90 R$2.81 R$3,85 R$577,50
minimo 40ml, a base d’agua, cor preta. '

Valor Total: R$343.500,30

Por todo o exposto nos itens anteriores, pode-se considerar que o valor apresentado acima se

encontra dentro de uma realidade mercadolégica e pode ser utilizado como parametro para este
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estudo.

Vale ressaltar que se trata de um estudo preliminar, com finalidade Unica de encontrar a
melhor solucdo para a demanda apresentada, e que a pesquisa de precos referenciais com o0s
fornecedores e demais ferramentas que compdem a “Cesta de Precos”, sera realizada pelo Setor
de Logistica da Secretaria Municipal de Infraestrutura e Logistica, conforme Decreto Municipal
2007 de 16 de fevereiro de 2023 e Rotina Administrativa de Formacao e Execucdo de Contratos
Administrativos, sendo acostada aos autos do processo posteriormente, e ainda, de acordo as
especificacfes, quantidades e estimativas constantes neste instrumento e demais documentos

subsequentes.

8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

Diante deste contexto, a solu¢cao que melhor atende a necessidade atual da administracdo é a
Aquisicdo de materiais de expediente, por Pregdo Eletrénico, via Sistema de Registro de Preco
(art. 28, inciso I, c/c art. 17, 82° c/c art. 78, inciso |1V da Lei Federal n® 14.133/21)

Os bens séo adquiridos por meio de um registro de preco, no qual o processo licitatério
resultara numa ata de registro de precos firmada entre o Municipio e a(s) empresa(s)
vencedora(s) do certame, com 1 (um) ano de vigéncia, mantidas as condi¢cdes definidas em
edital, uma vez nao ser possivel precisar com exatiddo a quantidade a ser utilizada no periodo
pretendido.

A opcéo de adquirir o produto em tela, via Sistema de Registro de Precos, baseia-se no
Art.3°, incisos Ill e V do Decreto Federal n® 11.462 de 31 de margo de 2023, onde se |é:

Art. 3° O SRP podera ser adotado quando a Administracdo julgar pertinente, em
especial:

| - quando, pelas caracteristicas do objeto, houver necessidade de contratacdes
permanentes ou frequentes;

Il - qguando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou
contratacdo de servicos remunerados por unidade de medida, como quantidade de horas de
servigo, postos de trabalho ou em regime de tarefa;

[ll - guando for conveniente para atendimento a mais de um 6rgao ou a mais de uma
entidade, inclusive nas compras centralizadas;

IV - quando for atender a execucdo descentralizada de programa ou projeto federal, por
meio de compra nacional ou da adeséo de que trata o 8 2° do art. 32; ou

V - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o
gquantitativo a ser demandado pela Administracao.

9. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO:

Seréa adotado o critério de julgamento de Menor Preco por Item (art. 33, inciso | da Lei Federal

n® 14.133/21), tendo em vista a natureza divisivel dos produtos e o levantamento que foi
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demonstrado no item 6 deste estudo. Ap6s analise do Relatério de Pesquisa de Mercado, sera
possivel constatar se poderdo ser aplicados os beneficios da Lei Federal 123/2006, que prevé a

divisdo desses itens em Cotas: Principal, Reservada ou Exclusiva para ME, EPP e MELI.

10. DEMONSTRATIVO DO RESULTADO PRETENDIDO:

Os materiais adquiridos serdo aplicados de forma a sanar ou mitigar as demandas
provenientes da continua reposicdo do estoque relativo aos materiais de consumo do
almoxarifado, os quais sao imprescindiveis para atender as demandas do Executivo.

Dessa forma, pretende-se com o processo licitatorio, obter um mecanismo &gil, econémico e
seguro para realizacdo de aquisicdo dos materiais descritos no presente Estudo Técnico
Preliminar. Assim, a contratacdo pretendida trard beneficios diretos a fim de suprir os servidores
publicos de recursos necessarios que promovam as melhores condi¢cdes ao desempenho de suas

funcoes.

11. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO:

Nao ha providéncias prévias a serem tomadas para esta contratacdo.

12. CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES:

N&o existe nenhuma contratacao correlata ou interdependente em andamento.

13. IMPACTOS AMBIENTAIS:

Nas aquisicbes e contratagcbes governamentais, deve ser dada prioridade para produtos
reciclados e reciclaveis e para bens, servicos e obras que considerem critérios compativeis com
padrdes de consumo social e ambientalmente sustentaveis (artigo 7°, Xl, da Lei n°® 12.305, de
2010 - Politica Nacional de Residuos Sdélidos), devendo ser observadas, ainda, a Instrucao
Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010, bem como os atos normativos editados pelos 6rgédos de
protecdo ao meio ambiente.

Existe o dever da Administracéo Publica em levar em conta os aspectos socioambientais, para
realizacdo de compras publicas sustentaveis, de modo a valorizar os custos efetivos que
considerem condi¢cdes de longo prazo, buscando gerar beneficios a sociedade e a economia,
além de reduzir os danos ao ambiente natural.

Deve sempre, também, a Administracdo buscar a compra publica sustentavel, ou licitacdo
sustentavel, que considere todas as consequéncias ambientais, sociais e econdmicas dos
seguintes aspectos: elaboracdo de projeto; utilizacdo de materiais renovaveis; métodos de
producao, logistica e distribuicdo; uso, operacdo, manutencdo e reuso; opgoes de reciclagem; e
comprometimento dos fornecedores em lidar essas consequéncias ao longo de toda a cadeia
produtiva.

Isto posto, para esta contratacdo deverdo ser também observados os seguintes parametros
relativos a sustentabilidade:

O disposto na Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010, em especial o que versa o seu

artigo 5° e o disposto na Lei n® 12.305, de 2010 - Politica Nacional de Residuos Sdlidos.
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14. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO:

Considerando os Estudos aqui desenvolvidos, pode-se concluir que a solucdo escolhida para
a demanda apresentada mostra-se eficaz e Unica viavel, do ponto de vista econémico e de
mercado.

Por ser a forma usual de aquisicdo do objeto pela Administracdo, a escolha do Pregao
Eletronico via Sistema de Registro de Precos (art. 28, inciso |, c/c art. 17, §2° c/c art. 78, inciso IV
da Lei Federal n® 14.133/21 e Decreto Federal 11.462/2023) também supre as necessidades

guanto a transparéncia e economicidade, além de possibilitar ampla concorréncia.

Por ser considerado material comum, de uso cotidiano em varios setores da Administracédo
Publica e fora dela, entende-se que esta nova aquisicdo é de baixa complexidade e dispde de

uma gama de fornecedores aptos ao fornecimento, como ja demonstrado no item 6.

15. RESPONSABILIDADE DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO PELA ELABORAGCAO E CONTEUDO DO
DOCUMENTO:

Certificamos que somos responsaveis pela elaboracdo do presente documento que
compila os Estudos Preliminares da Secretaria de Infraestrutura e Logistica, e que 0 mesmo
traz os contetdos previstos no paragrafo 1° do art.18 da Lei n® 14.133/21.

Gestor: Elaboracéo: De acordo:
Aline Oliveira de Bustamante Ana Paula Kenup Til Gilcimar Cabral
Matr.: 199.017 Matr.: 63.590 Matr.: 100.719

Nova Friburgo/RJ, 7 de agosto de 2024.




